	
	Приложение № 20
к распоряжению администрации

ШГО от 28.06.2023 №420-рп
Технологическая схема 
по предоставлению муниципальной услуги

	«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

	Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"



	№
	параметр
	значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Шалинского городского округа

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000050850

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.

	Краткое наименование услуги
	Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	5.

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Утвержден Постановлением Администрации Шалинского городского округа № 614 от 27.09.2022 г.

	6.
	Перечень "подуслуг"
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления  муниципальной услуги 
	Единый портал государственных услуг

	
	
	

	
	
	официальный сайт Шалинского городского округа

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	другие способы 


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок  приостановления предоставления услуги
	Сведения о платности услуги
	Способы обращения за получением услуги
	Способы получения  результата    услуги

	При подаче заявления по месту жительства (по месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Сведения о наличии платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	не превышает 30 дней со дня регистрации заявления 
	 
	1) не представлен документ, удостоверяющий личность;

2) представленные документы оформлены в ненадлежащем порядке:

 а) документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова или иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

б) если текст заявления не поддается прочтению;

в) заявление, представленное в форме электронного документа, не подписано простой или усиленной квалифицированной электронной подписью;

г) если в результате проверки простой или усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04. 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания ее действительности.
	1) не представлены документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Регламента;

2) представлены документы, не подтверждающие право Заявителя и членов его семьи состоять на учете;

3) не истек пятилетний срок с момента совершения Заявителем и членами его семьи намеренных действий для приобретения права состоять на учете, в результате которых Заявитель и члены его семьи могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

4) отказ Заявителя от предоставления муниципальной услуги.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1. личное обращение в орган, предоставляющий услугу;
2. личное обращение в МФЦ.
3. Единый портал
	1. в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
2. в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу.
3. Единый портал

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3 «Сведения о заявителях услуги» 

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего  право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства в Шалинского городского округа  либо присоединенных к нему сельских территориях (либо уполномоченное лицо)
	 Документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт гражданина.              
	выданные в соответствии с законодательством
	да
	уполномоченные представители
	 документ, подтверждающий в установленном порядке полномочия уполномоченного представителя (доверенность)

	Нотариальная доверенность,  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	Заявление
	Заявление о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	 1 /0             Формирование в дело              
	нет
	В соответствии с установленной формой, наличие даты и подписи заявителя.                 
	Приложение 1 
	в соответствии с утвержденной формой

	2
	Документ удостоверяющий личность
	Паспорт заявителя   
	 1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	 Копия паспорта заверяется специалистом при наличии оригинала.                  
	-
	-

	3
	Документ подтверждающий полномочия
	Нотариальная доверенность
	 1 /0             Формирование в дело              
	нет
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	4
	 документы подтверждающие родственные или иные отношена заявителей и членов семьи            
	 документы подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи)            
	 1/0                                                Формирование в дело              
	Может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена
	 Действующий документ. При отсутствии оригинала нотариально заверенная копия скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	5
	 документ, содержащий сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем по месту его жительства.
	справка (выписка из домовой книги), заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно зарегистрированных с ним лицах, с указанием общей и жилой площади
	 1 /0             Формирование в дело              
	Может быть получен без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленный печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	6
	правоустанавливающие документы.
	 правоустанавливающие документы на занимаемые заявителем и членами его семьи жилых помещений, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	 1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	 Действующий документ. Копия документа заверяется специалистом при наличии оригинала. При отсутствии оригинала нотариально заверенная копия скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	7
	правоустанавливающие документы.
	 подтверждающие право собственности заявителя и членов его семьи на имущество ( автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в порядке, установленном федеральным законодательством, и подлежащие обложению транспортным налогом в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации)  
	 1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	 Действующий документ. Копия документа заверяется специалистом при наличии оригинала. При отсутствии оригинала нотариально заверенная копия скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	правоустанавливающие документы.
	правоустанавливающие документы на имущество, находящееся в собственности заявителя и членов его семьи, (жилые дома, жилые помещения (квартиры, комнаты), гараж, машино-место, единый недвижимый комплекс, объект незавершенного строительства, иные здание, строение, сооружение, помещение, жилые строения, расположенные на земельных участках, предоставленных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства), права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (договор,  решение о предоставлении жилого помещения и т.п.)
	 1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	 Действующий документ. Копия документа заверяется специалистом при наличии оригинала. При отсутствии оригинала нотариально заверенная копия скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	


документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи гражданина по причине прохождения службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, пребывания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо обучения в образовательных учреждениях среднего профессионального и высшего профессионального образования по очной форме:

- справку военного комиссариата;

- справку учреждения, исполняющего наказание в виде лишения свободы;

  - справку образовательной организации;

	
	1/0
	нет
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	документы о стоимости имущества.
	документы о стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи: 
- отчет о рыночной стоимости транспортных средств  находящихся в собственности заявителя и совместно проживающих членов семьи, составленный независимым оценщиком в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
- данные об инвентаризационной стоимости недвижимого имущества;
	1/0
	нет
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	11
	документ, выданный полномочной медицинской организацией.
	документ, выданный полномочной медицинской организацией, подтверждающий наличие у заявителя (члена семьи) заболеваний, предусмотренных перечнем тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (далее - перечень, утвержденный уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти) (при наличии).
	 1 /0             Формирование в дело              
	нет
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленная печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	12
	документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи за последние двенадцать календарных месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления.
	документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи за  3 года, предшествующие году, в котором подано заявление о принятии на учет согласно приложения № 2.
	 1 /0             Формирование в дело              
	нет
	 Действующий документ в соответствии с установленной формой, скрепленный печатью, наличие подписи должного лица.                 
	-
	-

	13
	согласие заявителя и всех членов его семьи на обработку персональных данных.
	согласие заявителя и всех членов его семьи на обработку персональных данных.
	 1 /0             Формирование в дело              
	нет
	в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», наличие даты и подписи заявителя.                 
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса (при наличии) или наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	выписки из Единого государственного реестра прав  недвижимости о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него (членов семьи) объекты недвижимого имущества органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Сведения о правообладателях - физических лицах; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; Вид документа удостоверяющего личность; Номер документа, удостоверяющего личность; Серия документа, удостоверяющего личность; Дата документа, удостоверяющего личность.
	Орган местного самоуправления
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)
	urn://x-artefacts-rosreestr-gov-ru/virtual-services/egrn-statement/1.1.2
	В течение пяти рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ, либо через интернет-портал
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ, либо через интернет-портал

	-
	сведения (справки) о размере выплат заявителю и членам его семьи
	Сведения о заявителе; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; сведения о постановке на учет, период выплаты за 3 года, предшествующие году, в котором подано заявление, сумма выплаты за  3 года, предшествующие году, в котором подано заявление; наименование НПА согласно выплат.
	 
	Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России N 16 по Свердловской области 
	SID0003525
	В течение пяти рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ

	-
	сведения (справки) о доходах в виде пенсии заявителю и членам его семьи
	Сведения о заявителе; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; сведения о постановке на учет, период выплаты за 3 года, предшествующие году, в котором подано заявление, сумма выплаты за  3 года, предшествующие году, в котором подано заявление; наименование НПА согласно выплат.
	 
	Управление Пенсионного фонда 
	-
	В течение пяти рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ

	-
	сведения, подтверждающих наличие или отсутствие в собственности заявителя и членов его семьи транспортных средств, которые имеются в распоряжении ОГИБДД ОМВД России по муниципальному образованию
	Сведения о правообладателях - физических лицах; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; марка, модель,  государственный регистрационный знак транспортного средства.
	Орган местного самоуправления
	МВД России
	-
	В течение пяти рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ

	-
	документ, содержащий сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем по месту его жительства.
	Сведения о заявителе; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; место регистрации; паспортные данныею
	Орган местного самоуправления
	МВД России
	-
	В течение пяти рабочих дней, следующих за днем регистрации заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ.
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ


Раздел 6.  «Результат услуги»
	№
	Документ/документы, являющийся(еся) результатом услуги
	Требование к документу /документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа /документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	Способ получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	1
	постановление Администрации Шалинского городского округа о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства
	-
	положительный
	-
	-
	1. в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе
2. в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу 3.Единый портал
	5 лет
	3 месяца

	2
	постановление Администрации Шалинского городского округа об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по месту жительства
	-
	отрицательный
	_
	_
	1. в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе
2. в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу 3.Единый портал
	5 лет
	3 месяца


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры процесса
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Приём заявлений, документов, а также  постановка граждан на учёт в качестве   нуждающихся в жилых помещениях

	Прием и регистрация заявлений

	1
	Прием и регистрация заявлений
	Для специалиста органа местного самоуправления: 

1. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов ;                                                2.После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, осуществляется регистрация заявления в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.                                     

 3. Заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения , а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам      
	не более 15  минут
	Специалисты администрации Шалинского городского округа, МФЦ 
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение 
	заявление,  расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения 
(Приложение 1 / 

Приложение 2)

	
	
	 Для специалиста МФЦ: 

1. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов;

2.После проверки заявления и предоставленных документов, в случае отсутствия обстоятельств, препятствующих принятию заявления, заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения;
3. Специалист отправляет скан образы документов заявителя в орган местного самоуправления, передача документов осуществляется не позднее следующего рабочего дня за днем регистрации заявления.
	не более 15  минут
	Специалист МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение (указать конкретно)
	заявление,  расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения 
(Приложение 1 / 

Приложение 2)

	
	
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист отказывает в приеме документов
	 
	 
	 
	 

	 
	Рассмотрение заявлений  

	2
	Рассмотрение заявлений
	1. После регистрации заявления специалист администрации Шалинского городского округа направляет межведомственные запросы на заявителя и членов его семьи.                                           

 2.Документы представленные заявителем и полученные сведения по межведомственным запросам  передаются на рассмотрение   жилищной комиссии Шалинского городского округа.
3. По результатам  рассмотрения  документов комиссии специалист органа местного самоуправления готовит соответствующий проект постановления Администрации Шалинского городского округа.
	10 рабочих дней
	Специалисты администрация Шалинского городского округа 
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение 
	 

	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	3
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	После утверждения постановления Администрации Шалинского городского округа главой ШГО, специалист готовит уведомление:

1) о признании  граждан  малоимущими  и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

2)  об  отказе  в   признании  граждан  малоимущими  и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.
	3 рабочих дня
	Специалист органа местного самоуправления
	нет
	Уведомление о признании  граждан  малоимущими см. Уведомление об  отказе  в   признании  граждан  малоимущими  и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма 


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	в устной форме лично или по телефону к специалистам администрации ШГО, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме лично или почтой в адрес Администрации  Шалинского городского округа;
- в письменной форме на официальный сайт Администрации города, Единый портал
	
МФЦ - официальный сайт
	через электронную форму на Едином портале государственных услуг; через экранную форму на региональном портале государственных услуг; с помощью специализированного программного обеспечения.
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	—
	электронная почта заявителя, личный кабинет на портале госуслуг, по телефону
	С момента реализации технической возможности жалоба в электронном виде может быть подана заявителем посредством: 1.
 официального сайта территориального органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 
2. государственной информационной системы "Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)  и/или федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".                                                             3. официальный сайт многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 1

к технологической схеме
                                                                                                    В администрацию 

                                                                                                    Шалинского городского округа

                                                                                                    от   _____________________________
_______________________________,

(фамилия, имя, отчество)

Зарегистрированной (ого)  по   адресу:

                                          _________________________________

_________________________________                                                                                                                                Телефон:_________________________                                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

 «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В связи______________________________________________

(указать основание для предоставления жилья по договору социального найма: малоимущий; отсутствие жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание  в помещении, не отвечающим установленным для жилых помещений требованиям; проживание в квартире, занятой несколькими семьями, в составе которых имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания (указать), при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно и не имеющим иного жилого помещения по договору социального найма или на праве собственности)

Моя семья состоит из _________________________человек,  из них:
______________________________________________________________________

       (указать Ф.И.О.  каждого члена семьи, родственные отношения)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Являюсь (являемся) нанимателем (ми), и (или) собственником(ми) жилого(лых) помещения(й): __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

            (указать местонахождение жилых помещений)

    Я и (или) члены моей семьи __________________________________________

    (указать Ф.И.О. членов семьи, которые  произвели обмен, отчуждение жилого помещения)

________________________________________________________________

в течение 5 лет, предшествующих дню подачи заявления о принятии на учет произвел(ли) обмен (отчуждение) (нужное подчеркнуть) ________________________________________
______________________________________________________________________   (указывается адрес жилого помещения, дата совершения сделки)

К заявлению прилагаю: _____________________________________________________________________

          (указать перечень прилагаемых документов)

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Я и члены моей семьи даем согласие на обработку наших персональных данных.

Подтверждаю полноту и достоверность представленных сведений и не возражаю против проведения специалистом Уполномоченного органа проверки их полноты и достоверности в налоговых и иных органах

__________________________________________________________

Я, уведомлен(а) о наличии препятствий для получения муниципальной услуги в связи с отсутствии необходимых документов:

__________________________________________________________________

 __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя) подпись, дата

Информацию о ходе муниципальной услуги прошу предоставить:

__________________________________________________________________

на руки/по телефону/направить по почте/на электронную почту/через МФЦ (нужное подчеркнуть)
Информацию о готовности результата муниципальной услуги сообщить посредством:

_________________________________________________________________

на руки/направить по почте/ на электронную почту/через МФЦ  (нужное подчеркнуть)
Не возражаю против проведения проверки  представленных  сведений,  а  также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным  законом  от  27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных".

    Даю согласие в  соответствии  со  статьей 9   Федерального   закона  "О персональных данных" на  автоматизированную,  а  также  без   использования средств автоматизации обработку моих персональных  данных   на   совершение действий, предусмотренных   пунктом 3 статьи 3  Федерального   закона    "О персональных данных", со сведениями, представленными мной в   Администрацию Шалинского городского округа.

    Настоящее согласие является бессрочным. Порядок отзыва настоящего согласия – по личному  заявлению   субъекта персональных данных.
К заявлению прилагаю (указывается перечень прилагаемых документов): 

1. _______________________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

2. _______________________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

3. ____________________________________________________________на ___ л. в ___ экз.
4. _______________________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

5. _______________________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

"___" _________ 20__ г.                   _________________________________

                                                                                   (подпись Заявителя)
                                                    _________________________________

                                 (подписи всех дееспособных членов семьи)

                                                    __________________________________

___________________________         ___________            _________________________

  (наименование должности специалиста)                (подпись)                         (фамилия, инициалы) 

Приложение
к заявлению от ___    ___________ 20__

Я, ________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество)

сообщаю сведения об имуществе, подлежащем  налогообложению,  находящемся  в

моей собственности или в собственности членов моей семьи:

1.  Жилое помещение общей площадью ___________ кв.м, в том числе жилой площадью _____ кв.м, находящееся по адресу: ______________________________________________________,

принадлежащее _________________________________________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество)

на основании ___________________________________________________________________.

                                                                    (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость _____________ рублей.

   2. Жилой дом общей площадью ___________ кв.м, в том числе жилой площадью _____ кв.м, находящийся по адресу: ___________________________________________________________,

принадлежащий _________________________________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

на основании ___________________________________________________________________.

                                                                         (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость _________ рублей.

 3. Дом в коллективном саду по адресу: ______________________________________________,

принадлежащий _________________________________________________________________

                                                                              (фамилия, имя, отчество)

на основании __________________________________________________________________.

(правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость _________ рублей.

    4. Гараж, находящийся по адресу: _________________________________________________,

принадлежащий _________________________________________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество)

на основании ___________________________________________________________________.

                                                                            (правоустанавливающий документ)

Инвентаризационная стоимость ________ рублей.

    5. Земельный участок, находящийся по адресу: _____________________________________,

принадлежащий _________________________________________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество)

на основании ___________________________________________________________________.

                                                                             (правоустанавливающий документ)

Стоимость _________ рублей.

    6. Транспортное средство _______________________________________________________,

                                                                                 (наименование)

принадлежащее ______________________________________. Стоимость ___________ рублей.
                                                                              (фамилия, имя, отчество)

    7. Прочее недвижимое имущество _______________________________________________,

                                                                              (наименование, адрес)

принадлежащее _____________________________________________________________

                                                                               (фамилия, имя, отчество)

на основании ______________________________________________________________

                                                                      (правоустанавливающий документ)

Стоимость ______ рублей.

Подписи всех дееспособных членов семьи: __________________________

                                                                            __________________________

                                                                            __________________________

      "___" _________ 20__ г.                                                                   (дата)
Приложение  2

к технологической схеме
РАСПИСКА
в получении документов, представленных Заявителем для принятия его (и совместно проживающих с ним членов семьи) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

______________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество Заявителя)

представил(а) следующие документы:
	№ 
п/п
	Наименование документов   
	Количество   
экземпляров  
	Количество   
листов     

	
	
	Подлинник
	Копия
	Подлинник
	Копия

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	


Специалист ______________________________________________________________________
Дата выдачи расписки  «_____» _____________ 20___ года   _____________________________

                                                        




   
  (подпись)

Расписку получил __________________________________________________________________________________

                       

  (Фамилия, имя, отчество Заявителя, дата, подпись)

